
Die Unternehmensgruppe Kruck + Partner entwickelt seit 1995 innovative 
Wohn- und Gewerbeprojekte mit individueller Architektur, die die speziel-
len Bedürfnisse ihrer Nutzer im Fokus haben. Unsere Firmengruppe steht 
für eine hervorragende Gestaltungs- und Bauqualität, unsere Projekte wur-
den bereits mehrfach mit renommierten Architekturpreisen ausgezeichnet.  

Zum frühestmöglichen Zeitpunkt suchen wir Sie in Vollzeit als

 

IHR AUFGABENBEREICH:
VERMIETUNG VON WOHNUNGEN AUS UNSEREM PORTFOLIO   
→  Erstellung von Wohnungsinseraten und Exposés 
→  Bearbeitung von Mietanfragen, Durchführung der Wohnungsbesichtigungen, 

Mieterakquise und -betreuung 
→  Vorbereitung und Erstellung von Mietverträgen 
→  Stammdatenmanagement vor und nach Vertragsabschluss 

BETREUUNG UNSERER 30 SERVICED APARTMENTS IN HEILBRONN 
→  Betreuung der internationalen Bewohner der 30 Serviced Apartments  

inkl. Organisation des Check-Ins und Check-Outs der Gäste
→  Annahme und Bearbeitung von Reservierungen sowie individuelle  

Angebotserstellung, Pflege des Buchungssystems, buchhalterische  
Aufgaben im Reservierungsprozess 

→  Regelmäßige Überprüfung der Apartments
→  Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern (Housekeeping, Gebäude- 

dienstleister, etc. ). 
 
SIE BRINGEN MIT:
→  Abgeschlossene immobilienspezifische oder kaufmännische Ausbildung  

oder Ausbildung in der Hotellerie/Gastronomie oder entsprechendes Studium
→  Vorzugsweise Berufserfahrung in der Immobilienwirtschaft
→  Freude am Umgang mit Menschen sowie ein souveränes, gepflegtes,  

sicheres  und freundliches Auftreten 
→  Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
→  Eigenverantwortliche, strukturierte und vorausschauende Arbeitsweise  
→  Sicherer und versierter Umgang mit Microsoft Office 

FREUEN SIE SICH AUF:
→  Ein Team mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen
→  Einen sicheren, abwechslungsreichen Arbeitsplatz mit leistungsgerechter  

Bezahlung
→  Ein Tablet, Handy und Laptop
→  Schulungen zur fachlichen Weiterbildung

  Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (inkl. Gehaltsvorstellung) per  
  Email an Frau Heidi Weber (h.weber@kruck.de) oder per Post an: 
  Kruck + Partner, 
  Wohnbau und Projektentwicklung GmbH & Co. KG 
  z.Hd. Frau Heidi Weber, 
  Bismarckstraße 107 · 74074 Heilbronn, 
  Telefon 0 71 31/ 76 11 0 · www.Kruck.de

MITARBEITER/IN IN DER VERMIETUNG  
(M/W/D) Wohnbau, Betreutes Wohnen, Serviced Apartments 

Kruck

Partner
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